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Lararens betygsattning

Léraren kan sitta betyg pa tva olika sitt. Via Adelanet eller Direkt i Adela.

Betygsittning i Adelanet

Detta forutsétter att skolan har tillgang till Adelanet och att samtliga larare har
inloggningsuppgifter.

Lararen loggar i pd Adelanet, viljer fliken Betyg och sitter betyg pa sina kurser.

Anslagstavia Schema/franvaro Betyg Listorfscheman Arena Elevkort Arkiv Meddelanden Rapporter

Kursgrupp: BI1202 NV10 1112 ~ Betyg kommer frén Adela

B § wiebb ] rterad till Adel
Betygsdatum:  2011-11-29 cUE pa webben, f exporterad il Adela

Emne: Biologi

Kurs: Biologi B

Poang: 50

MNamn Personnr Betyg Datum Kommentar
Baloch, Tommi 19940101TF92 VG - 2011-08-09
Crichlow, Lisa 19940101TF11 G - 2011-08-09
Fetah, Jose 19940102TF11 G hd 20110809
Kindstrém, Jolinn 19940104TF21 G hd 20110809
Prata, Kari 19940103TF75 hd

Ramkvist, [ean-Paul 19540102TF14 -

Redzovic, Meda 19940103TFO3 -

Markera denna kursgrupp som fardig

Skriv ut Betygskatalog

Léararen har mojlighet att logga in vid olika tillfdllen och sétta betyg dnda tills alla elever har
antingen ett betyg eller en kommentar. Da kryssar han/hon i rutan vid "Markera denna
kursgrupp som fardig”.

Betygen dr nu firdiga att ldsas in 1 Adela.




Betygsittning direkt i Adela
Detta forutsétter att liraren har en egen inloggning i Adela samt behorighet att &ndra betyg.

Elev| Personal Kus | Organisation]

[ ALE

] Tersus Gymnasieskola
2 Tidigare lasir

Lararen stéller sig pa huvudflik Kurs, viljer skola samt ldsar 1

] Lasér 12413

1 Tersus Gymnasieskola sar tradet .

I Tersus Intemationella Gymnasi
1] Tersus Yikesskola

Soker fram sig sjilv med hjélp av sin “’signatur” i urvalsfonstret.

Lararens alla kurser visas da i resultatfonstret.

Kursgiupp =1
Kurs | Stucievag]

Kwsawpp: [

Kurs:

L |

Standaum [~ o= 7|
Shidaum: [~ [<= 7|

qLauave [PETON | ™ Betygsansvarig
I~ Betsatta [~ Utskn. [~ Und.skr
T Eibetsata [~ Belastacikioa g
I~ Lokala kurser

Tem [ sl

Grunduppagifter | E Ieverl E alygl Frénvarul

— Grupp
Start [5s4r |11.-"12 j Erhet ITersus Gymnasieskola j
Amne IAdminislration [GY¥11) 'I Kurs: IADMADMUT Administration 1 j
Kurskod: IADMADMU‘I Poang: 100 Furetyp: vl
Gupp:  [ADMDMOT NVTT 1112 Betygsansvarg [Petra Tamos =l
Besknvning:| I~ Exportera g
Startdatum: [2012-01-09 Slutdatum, |2m 2-06-08 Antal grupper: 1 [~ Eijfiénvara
Timfordelning
Rad Lasar Period Startdatum Slutdatum Timmar Kursgrupp Larare Delgr
1811412 WT 2mz201-09 2012-06-08 1} ADMDMOT NV1T T PETO
0.0
Gl
Kursgrupp [1] Kurskod Kurs
ADMDMOT NV11 1142 1 ADMADMON | Administration 1
ADMADMO2 N0 ADMADMO2: Administration 2
ANLAMLOT MW11 1112 (ANLANLOT £ AnlSggning 1
PARAPLYTEST ARL1201 IARL1201  : Arbetsmilid och s3kerhet
PARAPLYTEST ARL1202: ARL1202 ! Projekt och fdretagande
BIT201 MO39 Bl1201 Bialogi &

Under detaljflik Betyg kan ldraren sedan sitta betyg. Observera att alla elevermdste ha ett
betyg eller en kommentar for att det ska gé att spara.




Enklast &r att klicka pé forsta radens betygskolumn och vélja det betyg eleven ska fa, sedan
trycka pa "TAB-tangenten" pd tangentbordet. Dé flyttas markoren och dagens datum fylls i
automatiskt. Nista tab stdller markoren 1 kommentar, och nista igen i nista rads betygskolumn.
Vinta med att spara tills alla rader ér ifyllda.

Nar lararen har tryckt pa Spara flaggas kursgruppen som betygsatt, ldraren kan dé inte dndra
satta godkénda betyg (mdjlighet finns dock att dndra IG till G eller sitta betyg dér det star en
kommentar).

Foljande ruta visas:

Betygskvittens

Vill du skriva ut betygskvittens fir denna kursgrupp?

Yes Mo

Troligtvis har ldraren inte mojlighet att skriva ut betygskvittens, det beror pa vilken behorighet
som tilldelats anvéndaren.

Administratorens arbete vid betygsattning
I Adela kan betygséttning ske

« manuellt per elev 1 huvudflik Elev, detaljflik Betyg
« manuellt per elev och kurs 1 huvudflik Kurs, detaljflik Betyg

o via Adelanet.

Adela hanterar de foreskrifter som bestams av Skolverket.
Betyg skall sittas sa fort en kurs dr avslutad.

Behorighet for betygséttning sétts via Administration ->Behorighet ->Anvindargrupp.




Kontroll av kursgrupper

Innan ldraren skall sétta betyg bor du kontrollera att kursgrupperna dr korrekta. Enklast ar att
skriva ut listor per larare och kursgrupp.

Ga till huvudflik Kurs.

Markera din enhet och ldsér i tradet och sok upp ldraren via signatur.

EIevI Personal Kurs |Drganisation|

Ol ALE Grunduppgifter |Elever| Betygl Frénvarol
qj Tersuz Gymnagieskola

. ss - Grupp
] Tidigare lisar Start |5zn |11.-"12 'l Enhet: ITersus Gymnasieskola j
[lj Laz&r 12413 Arnne: IAdministration [GY11) VI Kurs: IADMADMD2 Administration 2 j
[[j Tersuz Gymnasieskola sar =
Kurskod: IADMADMD2 Poang: I‘]UU Kurstyp: I vl
[[j Terzuz Internationella Gymnaszi
1 Tersus Yikesskola Gupp:  [ADMADMOZ NVDS Betygsansvarig |Petra Teimros |
Beskrivning:' [~ Exportera g
Startdatum: {2011-08-15 Slutdatum: |2U1 2-06-02 Antal grupper: |1 [~ Ejfrénvaro
Timfardelning
Rad Lasr Period Startdatum Slutdatum Timmar Kursgrupp Larare
1111412 Helr 20110815 201 2-06-08 a ADMADMOZ NWOS PETO
Markera alla
Avmarkera alla
Tom resultat
Kopiera
Klistra in
Fasta rapporter...
Utskrift 3
Gppna mall...
Spara mall...
I‘I 1 I 4 I "I Radera mall...
Kursgrupp j I Kursgrupp | [1] Kurskad | Kurs S —

ADMDMOT NW11 11412 DADMOT : Administration 1 )
A ) 5 R Sortering...

Kurs | Studievégl
Bterstll sorteringsorder

Kursgrupp: I

Kurs: H H H
e | PARAPLYTEST ARL1202: ARL1202 | Projekt ach faretagande
BI1201 Nv03 BI1201 Biolagi 4
Startdaturmn: | =
Sl <= | BH202 N0 11712 BA202 " {Bioing B
Larare: IPETD [~ Betygsanswvarig AR&N BIT203 Bl1203 Biolagi - breddning
I Betsata I Utk | Undskr PARAPLYTEST BYT1201: BYT1201 | Bypggkunskap
Ej bet satt Bet satta.ej kI
By W Q|| [Fizes 1Az s a0 Histaria B
I™ Lakala kurser IDH1202_11/12_Nv03  {IDH1202  : Idwott och hilsa B
Tiim Sidk

= = MA1202 NVY10 11112 Ma1202 Matematik B

Markera de grupper du vill kontrollera, hogerklicka i resultatfonstret och vilj Fasta rapporter.

Under "Kursgrupp" véljer du sedan i rutan som kommer upp t ex “Kursgrupplista - med
adress”.

Lat ldrarna kontrollera sina grupper och ritta vid behov felaktigheter.




Héamta betyg frin Adelanet
Ga till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hogerklicka pa bakgrunden och vélj Liis in betyg frian Adela.net (webbmodulen).

Importera betyg frdn webbmodulen
Larare: |<ALLA> j & Arvvand betygsdatum satt pa webben
Kursgrupp: |<AL|_A> | € Anvénd fillands datum: [2011-1129

¥ Endast kursgrupper som raren markerat som fardiga

[ “isaimpaorterade kursgrupper ach larare
“wéebbmodul

Elev Persornmr | Kuisgrupp | Importe| Betyg Bet datum| Andrat | Kommentar
Adela m

Fad Elev Persorrr. | Kusaupp | Kurs | Betyg | Betygsdatd Komments|

Nu finns det tva alternativ:

Alternativ 1:
Att ha bocken ”Endast kursgrupper som ldraren markerat som fardiga” markerad.

D& kommer endast de kursgrupper upp som ldraren medvetet markerat som fardiga och sparat.
Detta alternativ ar att rekommendera. Du behover nu bara klicka pa Pilen

Foljande fonster 6ppnas

Markera kursgrupper som betygsatta E3

Markera de kursgrupper du will zatta zom
Betygszatta. Observera att flaggor Utskniven
och Undersknyen tas bort ifall du waljer att
zatta status hll Betygzatt.

#1 HI1203 NvD3
# IDH1202 Hv10 11412
¥ GE1202 1112 W03

Markera alla | Awmarkera alla |

Alla ar forbockade, dérfor att du vill att de ska markeras som betygsatta (eventuellt tidigare
utskrivna betygskvittenser géller inte).

Tryck pa Spara, sa kommer nésta fraga:




Vill du skriva ut betyaskvittens fir betygsatta kursgrupper?

Yes Mo |

Om du vill att betygskvittenserna ska skrivas ut sa trycker du Yes.

Alternativ 2:

Om det tar tid att f& in betygen kanske administratoren vill himta in hittills satta betyg. I sa fall
tar man bort bocken, och alla betyg som ir satta 1 Adelanet visas. Det dr mojligt att bara himta
in vissa betyg, men 1 och med detta s& 1dser man kursgruppen, s att lararen inte lingre kommer
at att sitta betyg pa den.

Lasa upp kursgrupp for betygsittning i Adelanet
Oppna Adela Administration och logga in.

Vilj Funktioner

Vilj Administrera statusflaggor for betyg pa webben.

# Adela administration - [Databas: ADELAB]
Arkiv - Behérighet Grunddata Foto Organisation Wglgusu=8 Adela.net Informationsbild Import/Expart Fénster Hjslp

O “ o Flytta grundskolepersoner til férskolepersoner ;}
Administrera statusflaggor fér betyg pd webben

Vilj ”Skola” och Personal”

Administrera statusflaggor for betyg pa webben rz|

Skola: | Tersusgymnasiet ﬂ

ST B H Peter Halloren]

Kursgrupp Avklarad
1iDJR1204 GYM2 [
2 5W1201GYM107 v

Klicka ur bocken for ”Avklarad” och vilj Spara.

Nu kommer ldraren at kursgruppen i Adelanet igen.




Adela flaggor/bockar
Huvudflik Personal, detaljflik Kurser.

Adela anvénder flaggor (bockar i kolumner) och férger for att underlétta for administratoren att
se status pa kursgrupp.

Férger pa kursgruppen talar om att:
Rod — Betyg fattas

Morkgron — Det finns kommentar istéllet for betyg, d v s ndgon elev har inte
klarat kursen och betyg kommer inte att séttas.

— Kursgruppen ér komplett
Adela sétter med automatik flaggor nir olika moment &r klara.

Administratoren flaggar sjdlv nér betygskvittensen dr underskriven och inlimnad. Detta for
att du ska kunna ha kontroll pa hur status ér for betygshanteringen.

Dversiktl Personuppgifterl Tidmstgbring  Furser IFrénvaroI
Personal =
Personn: |1DDDD1 02-TF33 LI LI |—_|
Fdr-a’Enamn:lpEter [Hallgien
L&zar f
Enhat: I callas ﬂ
Amne Kurskod | ¥T | HT [HT |%T |_|Sumn Poang Kursgrupp Enhet Betygsatt Utskriven | Underskrive
1: Bagerikunskap BAK1201  :40 0 0 4004100 BAK1201 GYM 309 Tersusgyr I I -
2: Bagerikunzkap BAK1202 0 0[o /#:200 BAK1202GYM3 07 Tersuzgyr I I
3 Bagerikunskap BAK1203 24 2424100 BAK1203 GYM3 07 Tersuzqyr - - -
4: D atorkek nik DTR1203 (30 30(3C100  iDTR1203GYM3IT Tersusgyr [l [l [l
5! Engelska ENT2M i] 00100 ENT201GYM1A Tersusgyr I I -
£ Matematik. it 201 1] 00100 iMal201GYmM1 09 Tersuzgyr [ - [
7 Matematik. Mat 201 a 00100 iMA1201 0910 GRUPP | Tersusgyr [l [l [l
| I I
Bock i kolumnen ”Betygsatt” = kursgruppen ér betygsatt, farg indikerar att alla

betyg ér klara, rod farg indikerar att ndgot betyg saknas. Morkgron farg att kursgruppen ar
komplett, men nigon elev har kommentar istillet for betyg.

Bock i kolumnen ”Utskriven” = kursgruppen har en utskriven betygskvittens.

Bock i kolumnen ”Underskriven” = betygskvittensen &r paskriven och inlimnad (denna
bock hanteras av administratoren).




Slutbetyg

I Adela ”genererar” man slutbetygen innan man kan skriva ut dem. Man stéller in parametrar
for slutbetyg eller samlat betygsdokument under huvudflik Elev, detaljflik Betyg.

Betygsfliken
Har finns ndgra detaljer du kanske vill kontrollera/justera innan genereringen gors.
ﬁversiktl F'ersonuppgifterl F'Iac:eringl Historikl Studieplan Betyg |Flénvaro| Anhijrigal Kontaktpersonerl Elewvens vall
— Ele: = — —
Persotn: |1UUUU1UB.TF82 m LI r_I LI |—_| |;J|
Firnarni: |Kalin Efternarnt: |Blixt
Erhet: Pragran anf.: Enligt studieplars FAUAR
[uTBT [2500 [2500 P
Fiad [1] Kurs Kurs Poang Kursgrupp | Kurstyp)  Betpg Dratum Skola Kommun Slutbet. Sam.bet. | Kommentar ﬂ
11 ADM12C Infarmation ach layout B 100 WK - -
2! AMT1 20 Hiullastare 150 W, - [
3 ATE120¢ Grona ytor 150 ATE1208 G V I~
4! BAK120% Bageri & 100 BAK1201 G G 2010-04-29 I [
5 i BAK120; Bageri B 200 BAK1202GY! WG 2010-04-30 I [l
G BAK120% Bageni C 100 BAK1203 G G 2010-04-30 WV I~
7| DAAT 20 Datorkunskap 50 Db 207058 GE, - [
8: DJR120¢ Djurkunskap grundkuwrs 50 DJR1204 G WK G 2010-404-29 I -
3: DTR120 Lokala natverk & 100 DTR1203 G I~ [
101 ELL120% Ellara & 50 ELL1201 065 [ [
11{EN1201; Engelska & 100 EN120106G KA 2010-02-02 I [
12 ESV120% Estetisk verksamhet 50 43 2010-02-02 I r LI
| Godkanda VGAG]=450 Ejgodkénda []=0 Ejbetwgzatta=2050 Totalk=2500 ¢ Slutbetyg=450

F/U/R

Har viljer du om programmet eleven ldser ér
F = fullstdndigt

U = utokat

R = reducerat

Vilka kurser som &r utdkade eller reducerade markeras under huvudflik Elev, detaljflik
Studieplan.

Det skall for varje elev upprittas en individuell studieplan. Den skall innehalla uppgifter om
elevens studievdg och om de val av kurser eleven gjort. Av studieplanen skall det ocksa framga
om eleven foljer ett fullstindigt, utokat eller reducerat program. Om eleven foljer ett utdkat
program skall det framg8 vilka kurser som ingar 1 elevens fullstindiga program och vilka kurser
som ligger utanfor det fullstindiga programmet.




Betygshuvud
Hogerklicka pa bakgrunden och vilj Betygshuvud.

Ferzonnummer: |1 9910101 TFI7

Farnarm: |Ealder

E fterniam: |ﬁkermn

E stra bilagor: ||:|

: Stang |

Elevens data fylls i med automatik. Anvidnd denna om du behdver dndra namn eller stavning
innan du skriver ut betyg. Har du lokala kurser med kopplad bilaga, s& noteras det med
automatik, det behover inte noteras hér.

Notering
Hoégerklicka pé bakgrunden och vilj Notering.

Betygsnotering

Betygstyp: | Sluthetyg j

Maotering:

Hér kan du skriva in text, som du vill ska finnas under "Noteringar" pa slutbetyget, enligt vad
som 4r tillatet 1 foreskrifterna . Bl a skall anges om eleven har deltagit i av regeringen faststélld
forsoksverksamhet och i sa fall enligt vilken forordning forsdksverksamheten anordnats (t ex
distansundervisning, LIA). Har kan ocksa anges lokala kursers innehall och omfattning. Ett satt
att ange innehallet dr att till slutbetyget bifoga kursplanen som en bilaga, men man kan ocksé
beskriva innehallet i kursen 1 kortare form.




Projektarbete
Projektarbete ingar i1 karaktirsdmnen och maste vara betygsatt for att slutbetyget ska vara
komplett.

Special/projektarbete I

Betyg: IG Sprak: I Svenzka j
Betygedatum; |2|:|1 00414

tedbedomare: I

Titel: "Wad hinder med det svenska spriked ;I

Spara Stang |

Hogerklicka 1 bakgrunden. Vilj Projektarbete.
Hér kan du redigera titel pa projektarbetet.
Sprék - vilj vilket sprak och gor din dverséttning av titeln.

Betyg och betygsdatum visas nér det finns.

Betyg fran annan skola/Externt betyg
Kolumnen ”Skola” i detaljflik Betyg.

Vill du ldgga till betyg som erhallits vid annan skola sa skrivs de in hér. Vilj skolans
forkortning i comboboxen eller skriv in om den inte finns listad.

Generera slutbetyg

Kontrollera att de kurser eleven vill/skall ha pa sitt slutbetyg ar markerade for slutbetyg.
Elever som paborjat sin utbildning fore den 15 augusti 2007.

Om eleven har pdbdrjat sin utbildning fore den 15 augusti 2007 har eleven rétt att vélja vilka
kurser som ska inga i slutbetyget. Kurser i kirndmnen och i karaktdrsdmnen som &r
gemensamma for ett nationellt program samt kurser som 4r gemensamma i en nationellt
faststilld inriktning ska dock alltid inga i slutbetyget.




Elever som paborjat sin utbildning efter den 15 augusti 2007.

Elever som paborjat sin utbildning efter den 15 augusti 2007 kan inte vélja vilka betyg som ska
inga i slutbetyget. Slutbetyget utgér en sammanstillning av betygen i samtliga kurser som
eleven har slutfort och betyget pd det projektarbete eleven har utfort. Detta géller dven
fristdende skolor.

For elever som foljer ett utdkat program ska det framgé vilka kurser som ingar i elevens
fullstindiga program och vilka kurser som ligger utanfor det fullstindiga programmet.

Generera slutbetyg for hel klass
Hoégerklicka 1 huvudfliken Organisation, detaljflik Slutbetyg.

Har syns vilka elever som fatt slutbetyg genererade, vilka som inte uppfyller kraven samt vilka
som saknar slutbetyg. Har de sina namn 1 svart sé 4r de fardiga att genereras.

Hogerklicka 1 tabellen fOr att generera slutbetyg for markerad klass.

Grunduppgifterl Studievégl Klassl K.oppla kurserl Studiegruppl .ﬁrbetslagl Klass nasta Iésérl Timplan Shitbetyg | Boenderegisterl

) 0910
¥ Saknar qu Klazzer
slutbetyg
4
[lj Arskurs: Generera slutbetyg enligt SKOLFS 2009:36
» Har [lj System| Generera slutbetyg enligt SKOLFS 2003: 15
slutbstyg Generera slutbetyg enligt SKOLFS 2000: 165
genererad,
e utskrivet 4 till Klass —
»  Uppfuller g G il eley:
kraven far
zlutbetyg

Anvandare: TERSUS, Huvudorganisation: GOTEBORG

Om klassen paborjade sin utbildning fore 15 augusti 2007, vil) Generera slutbetyg enligt
SKOLFS 2003:15.

Om klassen paborjade sin utbildning efter 15 augusti 2007, vilj Generera slutbetyg enligt
SKOLFS 2009:36.




Foljande kontrollruta kommer upp:

Kontrollfrdga Ed

[ har walt att generera slutbetya for en grupp elever. Eftersom det finns flera satt att
reqiztrera uppaifter far titel och undersknft kan du har valia pa wilket satt du vill gora:

11 Fiarzta alternativet avslutar generenngen [inga slutbetyg genereras |

2] &ndra alternativet vizar parameterdialogen en gang och du kan da ange bade titeln ach
underzkrft zom zedan anvands for alla markerade elewver

3] Tredje alternativet vizar parameterdialogen for vanje eley

4] Sizta alternativet wizar g dialogen, utan anwander regiztrerade uppagifter [forst
kontrollerar Adela om det finns registrerad rektor for studievang [Organization-: S tudiesag),
om inte, hamtar den kontaktperson for gkolan som har titelo rektor],

— &l et alternativ

" Avbrgt generering

* Miza parameterfonster bara en gang och anvand sedan for alla elever

" Yiza parameterfonster far varje eley

" Arvand registrerade uppgifter

Vilj det alternativ du foredrar och klicka OK.

Viljer du att visa parameterfonstret visas foljande ruta

Generera slutbetyg parametrar... Ei

Underskrift: [Margareta Jarsson

Titel: IF‘E!HI:IT

Draturn for wtfarande: |2|:|'| 0-06-04

ok Avbit |

Parametrarna hiamtas fran huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.
Har kan du dndra/kontrollera underskrift, titel och datum for utférande.

Klicka Ok sé genereras slutbetyg for vald klass.




Generera slutbetyg for enskild elev
Ga till huvudflik Elev, sok fram eleven och vilj detaljflik Betyg.

Hogerklicka pa bakgrunden och vilj Slutbetyg.

Skalfarm D atum far uttardande Foarmrnunkad
[ |
Organizationzenhet [gpmnaziezkola), Kommun Skolkod [SCE-kod)
Efternarn, tillkalznarmn Perzonnumrmer
Program, inrktning Studievagzkod
Frogrammets omfattning | poang enligt poangplan  Elevens studieplan  Antal bilagor Extra bilagor
Froagrarmmets ormfatthing F.U. R
Fad Furs Furskod| Betwg| Podng | Koder | Owriga ug LK

I nderzkritt titel U nderzkrift harmn
Frojektarbete

Moternngar ;I

-|

f+ SKOLFS 200936 = SKOLFS 200315 {~ SKOLFS 2000:165
[~ Skicka om tll SCEAHS Generera L&z upp T bort Ejtill wHE | Spara I Stang I

Om eleven péaborjade sin utbildning fore 15 augusti 2007, vil; ” SKOLFS 2003:15”.
Om eleven paborjade sin utbildning efter1S augusti 2007, vilj ’SKOLFS 2009:36”.

Klicka pa Generera.

Generera sluthbetyg parametrar... | x|

Underskrift: |h1 argareta Jansson

Titel: |F|ektu:ur

Dvaturn fior utforande: |2|:|1 0-06-04

Ok Axebryt




Parametrarna hdmtas fran huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.
Har kan du dndra/kontrollera underskrift, titel och datum for utférande.

Klicka Ok s genereras slutbetyg for vald elev.

Skolform Draturmn for utfardande Faommunkod
| | 201 0-06-04 1430
Organisationzenhet [gymnazieskola), Kommun Skolkod [SCB-kod)
| |GOTEBORG |
E fternarmn, tilltalznammm Personnummer
[Halm fsrina [10000104TF21
Frogram, inriktning Studievagzkod
Frogrammets amfattning i podhg enligt poangplan Elevens studieplan  Antal bilagor Extra bilagor
| {1500 [
Frogrammets amfatthing F.U.R
|F|eu:|ucerat |H
Fad ks Kurskod| Betyg| Podng | Koder| Owiiga up LK ﬂ
1: Datarkunzkap DAA120: G A0 -
2iDjurkunskap gundkurs i DJRT206WG  (ED |l
3i Lokala natverk A DTR120 MG 100 I~
4:Ellara A ELL120EG a0 -
[ CMAM = 10n — LI
Underskitt titel Undersknft namn
IHektDr IF'eter Hallgren
Frojektarbete
M ateringar ;I
' SKOLFS 200936 = SKOLFS 200315 = SKOLFS 2000:165
[~ Skicka om till SCBAHS) Las Ta bart EjtilwHS Spara I Stang I

Kontrollera uppgifterna. Om du skriver nigot i "Noteringar" hér, sa fors det in 1 noteringsrutan
som finns om du hogerklickar pa bakgrunden 1 huvudflik Elev, detaljflik Betyg.

Om du behdver dndra personnumret t ex till norskt, s& gar det bra — denna info stannar i detta
fonster.




Utskrifter
I och med att du gor en utskrift s& flaggas betyget for att skickas med till VHS.

For att undvika problem - skriv inte ut betyg innan du sékert vet att eleven far ett slutbetyg.

Loggan pa betygen
|Ange beskrivning for organisationsenheten |

Y&l en bild:

L&agq ...

Ta bort

Ange en beskrivhing [presentation av verkzamheten):

| =4
=

Hemzida: I

e 3

Tel vaktméstare:l Tel sjukzpster: I
Tel siukanméilan:l

Exterr url: |

Bostadsonmréde: I j

Spara I Stang I

Valj huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.
Hogerklicka i bakgrunden, vilj Beskrivning.

Hoégerklicka 1 den 6vre vita rutan och vélj Ligg till.

Leta upp din bild via utforskaren, markera den och klicka Spara.

Loggan kopplas nu till betygsdokumenten.




Koppla bilagor sa de skrivs ut med automatik

Ga till Administration -->Grunddata -->Gymnasieskola -->Kurs -->Kurs.

Arkiv 5ok

ﬂj Tersuz KT
Ilj Tersusgymnasiet

Farnarni

Kiin: |

Skalform, Grundskola
T

¥ Endast akliva elever

“+ADELA Gymnasium - [Databas: DEMO] [_ O[]
Visa Hjalp
Behirighet 4
Grunddata 3 esl Arbetslag, kategori...
Foto ¥ Owrigt Artiklar. ..
Organisation 3 Betygskala...
" Boendeform. ..
Registrera Informationsbild Oversikt IF’erson Busskort, \ep\anl Eetygl Frénvarol Anhﬁrigal Kontaktpersonerl Elevens va\l
Elev Elevkategori e
. L A= ]
1) Tersus Kamvusenhet Personni: I_ Frénvaroorsaker. .. —I —I J U u
Fidmamn: I_ Gymnasieférbund. .. Eftenamn: |
Y LKo:gtushangar‘ -
Galuadless:l_ asr..
Modersmél.... - [kommu: |
Postadiess: I— Profiler
;I X = | Modersmal: [
Telefon 1: I— Roller...
Elexw
|Ad|ess | Stud, uppg.l KLIISI Belygl BTy Skolform. ..
Program: |— Studiegrupp, kategori... Inriktning: |
Systemklasser. ..
Rad Valtyper... Erthet Léistr rskurs
Personnr: ',&'Skws' .
l— Amre...
| s CSM » T T
Bovanes [ =
j Studievag ¥ Kurstyp...
(ol O [ | 1l J
mnm == el -
—:l MNamn OISR U = Férkunskaper. .. Fod.datum Anharig 1 Klass Anhong 2 | Anh.1 adress | Anh.2 adress | A
»
al
Tom | [ s |
e | =]

Anvandare: TERSUS. Huvudorganisation: GOTEBORG

Markera den kursrad du vill koppla bilaga till, hogerklicka och vilj Ligg till/Andra

kursbilaga.

Lagg till dokument

[ aturn:
I arnn: |
Fil: |

Skriv in namnet for kursbilagan

ol

Lovbryt |

Klicka pé den gula mappen for att 5ppna utforskaren, markera bilagan, vilj Oppna, filen
lagger sig 1 fonstret ovan, tryck OK.




Utskrift av slutbetyg

Utskrift av slutbetyg forutsitter att betyget dr genererat.

Slutbetyg med bilagor for VHS
Denna ska anviindas for att VHS flaggning ska ske.

I huvudflik Elev, hogerklicka 1 ”organisationstrddet” och vilj Utskrift av slutbetyg med
bilagor.

Utskrift av slutbetyg Ed

Walda elever:
[ GYM 1 - Johzzon, Anna-Lisa &
B G - Ring, b alin
[ GvM 3 - Bikermo, Balder [Utskrivet]
¥ GvM 3 - Lund, Liza
¥ GYM 3 - Swensson, Lisa
¥ GvM 3 - Oberg, Sture
[] Gt 308 - Blit, Uno
[ G 308 - Bylsig, Anna
¥ GvM 308 - Halm, Anna
[] Gv 308 - Johanzzon, Liza
[] G 308 - Larzzon, Anna
# G 308 - Nilzson, Lisa
[J TE1D - Bagare, Ejell
] TE1D - Boman, Kt
] TE1D - Hall, Peter
] TE1D - Hurtigh, G abriella
[J TE1D - Huur, Filip ) Utk
[ TE1D - Jonsson, Jargen
# TE1D - Larzson, Stina I Skriv ut bilager
] TE1D - Mard, Karin v Skriv ut aven zamlat bet. dokument
] TE1D - Milzson, Sten
[] TE1D - Persson, Lena — tskrniftzparametrar - slutbetyg
] TE1D - Svenzzon, Lisa [ Yiza kommunnarn
] TEYD - Forsell, Lars ™ Visa skalhamn
[ TESD -wWiklund, Lars
¥ v - Lund, Liza hd Start Atergd

De elever med genererade (ej utskrivna) slutbetyg har bockar framfor sig.

For de elever som paborjat sin utbildning fore den 15 augusti 2007 och har last mer in
2500p skrivs det automatiskt ut bade slutbetyg och ett samlat betygsdokument.

For att bilagor ska skrivas ut med automatik s& maste dessa vara kopplade innan.

Se avsnittet "Koppla for automatiskt utskick".




Enstaka slutbetyg med bilagor

Denna anviands om du inte behdver flagga till VHS.
Skriv ut enstaka slutbetyg eller for hel klass.

So6k upp den elev vars betyg du vill skriva ut, markera och hogerklicka i resultatfonstret.

Oversikt |Personuppgifter| F'Iac:eringl Historikl Studieplanl Betyg Koppla busskort gruppvis. . 3 vaII
e Koppla studiehandledare gruppvis...
Personri: I‘I 9910101-TFS7 Utskrift av slutbetyg med bilagor. ..
Farnam: |Balder Efterna Markera alla
— Adre: Avmarkera alla
Gatuadress: |Ark6végen 18 Tém resultat
K, :
Postadress: [121 56 [Gatestad " opiera
Telefon 1: |U31 393960 Rlcd=ty Klistra in
Studievag Fasta rapporter. ..
Progranm: B Irik.tring:
) |FF| 5P Samhallsvetenzkapsprogramn e} o
Fad Klass Enbet|  |iskrift »
TiGYM A Tersuzgymnasiet =
2{GYM 3 Tersusqumnasiet TrmETEle
— T Spara mall... e
Radera mall...
" I " I 5 I "I Visa kolumner. ..
Sortering...

Mamn Gymnasieskola Elevkategori

Eterstall sorteringsorder

Lund, Liza Ersuzgymnasist 119430921 (Annahdnka (GYM 3
I«

Vilj Utskrift av slutbetyg med bilagor.

Har betyget skrivits ut ndgon gang tidigare behover du sitta en bock framfor namnet innan du
trycker pé start.

Utskrift av slutbetyg
YWalda elever:
[ G 2 - Akerma, Balder [Utskrivet]
— Utskrift
¥ Skiiv ut bilagor
¥ Skiiv ut aven samlat bet. dokumnent
— Utskriftzparametrar - shutbetyg
I~ “iza kommunnamn
I~ “isa skolnamn
Start Atergd




Utskrift av samlat betygsdokument

Samlat betygsdokument original far de elever som inte uppfyller kraven for slutbetyg.
Dessa betyg ska inte genereras.
Huvudflik Organisation, detaljflik Slutbetyg.

Markera de elever i ak 3 som é&r roda (ej uppfyller kravet for slutbetyg) efter det att slutbetygen
ar klara. Hogerklicka och vilj Ga till elev --> Ga till betyg.

Grunduppg\ftarl Sludievégl Klassl Koppla kurserl Studiegruppl Arbetslagl Klazs nasta Iésérl Timplan Shutbetya |Boenderegister|

1 09A0
v Saknar Lq_j Klazser
slutbetyg
r
Ll e a
» Har : I g
e E B Lund, Lisa [FRO22]
genererad, .“ [£] Svensson, Lisa [FRO2M]
& ulskrivet B Oberg, Stue [FRO2B]
»  Upplyller j 1] Erskurs: 4 Generera slutbetyg enligt SKOLFS 2009:36
keavven fiit ) Systemklasser Generera slutbetyg enligt SKOLFS 2003: 15
shitbelyg Generera slutbetyg enligt SKOLFS 2000: 165

&8 il Kass -~

GA till elev

G4 till dversikt —>
G4 till personuppgifter >
GA till placering —>
GA il historik —>
G& il studieplan —>
G8 il betyg

G4 til frénvaro—>

De markerade eleverna foljer med till resultatfonstret och hamnar under huvudflik Elev,
detaljflik Betyg.

Ga igenom eleverna en efter en och markera de kurser som &r betygsatta med en bock i
kolumnen ”Sam.bet”.

Uversiktl F’ersunupugiftall P\aceﬂngl H\stmikl Studieplan Betva |Fr§nvaru| Anhcirigal Kuntaklpersunsll Elevens va\l
~Ele

Feisonne: — {19430921-2746 v D ﬂ ﬂ U E'
Fornart |L|sa E fternarnt |Lund
Enhet: Program om.: Enligt studieplar: ~ FAU/R
ITersusgymnaslel |2500 |2550 IH j
Rad Furskod Kurs Poing Kursgiupp Kurstyp|  Betyg D atum Skola Fommun Slutbel | Sam.be Kommentar
1:4RL120% Arbetzmilio och sakerhet a0 ARL120106GYM2 Gk I I
2:BN202 " Biologi B 50 IK. r r
3 DJA1206 Djurkunskap grundkurs 50 DJAT204 GYM3 07 GK G 2010-04-14 r o
4 DTR120: Lokala natverk B 150 DTRI1204GYM2 06 | GK G 2010-04-14 r el
5: DTR150: Digital video- och ludteknik/LE 100 G 2010-04-14 i I
B EM1207: Engelska & 100 EN1201Gh1 WG 20100208 it r I
7 EMK120: Digitalteknik & 50 G 2010-04-14 i ¥
9! EME120: Digitalteknik B 50 I I
9 EN5120; Estetisk arientering 100 EOS120205GYM2  GR G 2010-04-14 i I
10 ESW1200" Estetisk werksamhet 50 ESY1201 GYM1 K WG 2008-04-04 r o
11 ESV150% Producent och anrangdrskap/LE, 100 ESY1501 GYM2 GE G 2010-04-14 - I
121 GENT5M Ninital mediedesian B E AN 5} 201n-nd-14 [ i
| Godkands [WE/G)=2400 Ejgodkanda [J=0 E|betygsatta=150 Tatalt=2550 / Slutbetyg=0
Al fe v

Gymnasieskola Profil
Lund, Lisa T et

Oberg, Sture Tersusaymnasiet

Elevkategori Fod.datum Anhorig 1 Anhorig 2 | Anh1 adress | Anh.2 adress | Anh.1 telefon | Anh.2 te

1000-01-02




Hoégerklicka 1 resultatfonstret och vilj Fasta Rapporter -->Betyg --> Samlatbetygsdokument
— Original.

Vilj OK och Skrivare (EJ Forhandsgranska!), detta &r viktigt for att betygsdokumentet ska
flaggas till VHS/SCB.

Fasta rapporter Ed
Senazt anvanda: Renza |

Samlat betygzdokument-original
Slutbetyg - original

- [2] Samlat betpgsdokument-kamewLe kopia ;I
- |j Samlat betygzdokurment-kormus aniginal
- |j Samlat betpgzdakument-kopia |

B Samlat betvgsdokument-original

- |j Samlat betygzdakurment-praviing

- |j Slhutbetyg - arbetzmaterial
L T8 Clithabin . sckormst s Srelenlze ll

Farhandsgranska

Utskrift till fil...

Ska betygsdokumentet skickas med till VHS ska det std 1 vid ”’Skicka till VHS”, annars &ndrar
man det till 0. Betygsdokumentet ska skickas till VHS nir det giller elever i ak 3 som inte
fatt slutbetyg.

=] samlat betygsdokument [_ [O] x|
Underskrift: |
Titel: {Fektar

D atum for utfsidande: | 2010-06-10

Skicka till WHS |-| vI

Yiza enhethamn; Nej = Yiza kommunnamr: Nej =

[T Utfardat innan der 1 juli 2007 [SKOLFS 2007:31)

0K | Syl |

Vil OK for att skriva ut och eventuellt skicka betygsdokumentet till exportfilen.




Ovriga betygsutskrifter
Betygsinformation for icke slutford utbildning

Anvinds for att skriva ut terminsbetyg/betygsinformation till &k 1 och 2. Rapporten hamtar upp
elevens samtliga betyg.

Samlat betygsdokument — alla betyg

Anvinds for att skriva ut terminsbetyg till 4k 1 och 2. Rapporten hdmtar upp elevens samtliga
betyg.

Slutbetyg original - English

Genererat slutbetyg kan skrivas ut pa engelska.

D4 behover du ha kompletterat med engelska dverséttningar i Administration, Grunddata,
Gymnasieskola, Kurs, Kurs — sedan Hogerklicka och vilj Oversittning.

Skriv in dverséttningar, dessa hittar du pa skolverkets hemsida.

Samlat betygsdokument - alla betyg engelska

Skriver ut alla betyg pa engelska.

Samlat betygsdokument — engelska

Hér méste du flytta bockarna i betygsfliken s att de star i samlat kolumnen ”Bet.dok™.




Provning

Provning hittar du under huvudflik Kurs.

I comboboxen under urvalstridet viljer du "Provning”.

Skapa ny provning
Hogerklicka pa bakgrunden 1 detaljfliken Grunduppgifter vilj Skapa ny provning.

— Provning

Start lazr: Iusﬂ i} - l Enhet: I Tersusqumnasict j
Amne: I j Furs: | j
Kurskod: || Podng: I
e Skapa ny prévning
Prwning: Prﬁvningsdatum:l 2010-05-04 Skapa ny kursgrupp
- Skapa ny paraplykurs
Beskrivning: |
Ta bort préwvning
Fiad Perzannr Iamn Signatur Foll
Pravningsdetalier. .. ———
Modifiera uppagifter...
Viza kommentar...
Fasta rapporter... Tiim

Gl R

Vilj 1asér, enhet, &mne och kurs ur comboboxarna.
Skriv in provningens namn och provningsdatum. Eventuellt beskrivning om s& 6nskas. Spara

Hoégerklicka 1 tabellen, vélj Liagg till larare, markera ldraren och tryck OK.

Modifiera provning

Nar provningen dr sparad blir félten gra for att man inte av misstag ska komma at att dndra
ndgot.

Dock kan du genom att hégerklicka pa bakgrunden pa Kurs -->Provning vilja alternativet
Modifiera uppgifter for att andra i uppgifterna.

Koppla elev till provning

Huvudflik Kurs, i comboboxen under urvalstriddet véljer du” Provning”, detaljflik Elever

Hoégerklicka 1 tabellen vélj Ligg till elev. Sok fram eleven, markera och tryck OK och sedan
Spara.




Siitta betyg pa provning

Under Auvudflik Kurs, viljer du "Prévning” i comboboxen under urvalstridet, sedan detaljflik
Betyg.

“+ ADELA Gymnasium - [Databas: DEMO] [_ O] x]
Arkiv 56k Administration Visa Hjélp

SLICIE

Elavl Persanal Kurs |Drganisatmn|

Lasdr 09/10 Grunduppgitter| Elever BE'PQI
—g Administration Prévring
I Anl3agningsmaskinteknil. .
Grpp: I Lasar I

—[[j Arlagagningsteknik L 0310 s

—uj Arbetsliv Enhet: ITsrsusgymnas\el j

] Bagerkunskap

Kurskod: Poang:

—[[j Bam-, kultur- och fitidsve: ek INAEUEUE e |1DD

I ] Biclogi Kurs: |Basmaskin service

b (7] Byggnadsplattekrik

—uj Dans Personnumm Namn F.om e Gallande betyg Provningsbetyg ‘ KH Betalt Betpgsdatum | Kommentar

] Datoranvandring LI 119430921274 Lund, Lisa [l G i -l
Pravring j 2110000102TF 4 Swensson, Lisa r G 5 -

IG
Provning |Stud\evag| \ g
G
MG
Pravning;
T . =@ @
Amne: -~ i
H smas| vice H
ARB1201 } Arbetsorganisation - ergonomi
[~ Betsatta.elklara EI
Tom [ s

Anvandare: TERSUS, Huvudorgarisation: GOTEBORG

Vilj betyg i comboboxen "Provningsbetyg”.

Kom ihag att skilja pa olika typer av prévning. En provning markerad med KH far effekten att
elevens slutbetyg inte &ndras.

Om du inte markerar KH slér dndringen igenom dven under Auvudflik Elev, detaljflik Betyg.

Skriva ut samlat betygsdokument for provning

Markera provningen 1 resultatfonstret, hégerklicka och vilj Fasta rapporter--> Samlat
betygsdokument - provning.

Denna rapport fungerar bara om det éir provningsbetyg med s k KH markering.

Om provningen inte har markeringen KH skrivs dokumentet ut via resultatfonstret 1 Auvudflik
Elev. Du behover flytta bocken i betygsfliken till kolumnen for "amlat bet.dok" om du bara vill
skriva ut en enstaka kurs.




Skapa exportfil till VHS
Oppna SCB-modulen.

Logga in med samma anvdndarnamn och losenord som i Adela.

Klicka pa Statistik och vilj Gymnasiet (VHS/SCB).

I Adela SCB - [Databas: DEMO]

Arkiv E=lEnl Nationella prov  Insamling av slutbetyg Grundskolan  Visa

Klicka pa "Vilj enhet” i1 fonstret som kommer upp.

VHS/SCB statistik gymnasieskolan

I— Valj organisationsenhet

| GOTEBORG
— - FRISKOLOR
— [£] Tersus Komvusenhet
W4l enhet... | - [] Tersus KY

B Tersuzgpmnasist

Vilj din enhet och klicka OK.

Klicka pa "Instdllningar”.

-27 -



Statistik instillningar (=]

— Ureal

LEaSE ¥ Bara elever som & markerade For export tllVHS

From:  {2003-07-01
Tor: [2010-06-30

~Mapp

Mapp:  [Vitsclisntic ]

Vilj lasar och den mapp du vill att filen ska sparas 1. Klicka Ok.

Klicka pa ”Visa och Exportera”.

SCB/VHS statistik data B
Shutbetyg |Sam\al bet. dukumentl
Kopiera
Radnr Perzsannr Marn Utskr. datum | Utskrivet| Skickas om| SCB kod | Studivagskaod | Programtyp| Slutbetygspod Programpodn) Skals Skale
1 199101 TFA7 £ Akermo,Balder 2010-06-04 I~ — 148012345 3FR02E u 2E00 2500 Tersusgymnas Tg
2 10000104TF21  HolmAnna 2010-06-04 ¥ r 1480 R 1500 Tersusgymnas Tg
K1 |

Exportera | 1 Stang I

Kontrollera listorna for Slutbetyg och Samlat bet. dokument.

Klicka pa Exportera om listorna stimmer for att skapa filen.

Tva filer skapas nu pa den plats som angavs under Instillningar”.

Mame = | v| Date modified | v| Type | v| Size | v|
|| B1480123455 2010-05-05 13:47  Text Document 2KB
| |51480123455 2010-05-05 13:47  Text Document o KB

Filnamnen borjar pa B (samlat betygsdokument) respektive S (slutbetyg).

Ladda upp filerna pa VHS hemsida.
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